Malczyce, dnia 13 grudnia 2021 r.
Zapytanie ofertowe na Swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego

Zamawiajgcy przeprowadza postgpowanie w formie zapytania ofertowego i zaprasza do sktadania
ofert na éwiadczenie ustug audytu wewnetrznego, realizowane bez stosowania ustawy Prawo

Zamodwien Publicznych.

1. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Malczyce, 55-320 Malczyce ul. Traugutta 15

e-mail: sekretariat@malczyce.wroc.pl

tel. (71) 3179066

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie od 1 stycznia 2022
r. do 31 grudnia 2022 r. Audyt wewnegtrzny, jako dziatalno$¢ niezaleina i obiektywna, ktérej celem
jest wspieranie Wdjta Gminy Malczyce w realizacji celéw i zadari gminy przez systematyczng ocene
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze. Audyt wewnetrzny powinien byé prowadzony przez
ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.
U. z 2021 r,, poz. 305 ze zm.) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie. Ustuga swoim zakresem

obejmuje:
1) ocena zidentyfikowanych obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy,

2) opracowanie rocznego planu audytu Wewnetrznego na rok 2022, o ktérym mowa w art. 283
Ustawy o finansach publicznych,

3) przeprowadzenie co najmniej dwdch zadan audytowych zgodnie z planem audytu na 2022 r.,

4) podejmowanie czynnosci doradczych, w tym skfadanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania obszaréw podlegajgcych audytowi,

5) terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonego audytu,
6) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2022 r.
7) prowadzenie akt audytu.

3. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

0 udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy:

1) posiadajacy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktérych mowa w art. 286 ustawy o finansach
publicznych (w przypadku oséb fizycznych lub oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza) lub zatrudniajgce do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce osoby
spetniajgce warunki okre$lone w art. 286 ustawy o finansach publicznych (dotyczy innych

podmiotow),



2) posiadajacy doswiadczenie w realizacji ustugi audytu wewnetrznego. Zamawiajgcy uzna za
spetniony warunek doswiadczenia, jezeli Wykonawca ustugi wskaze, ze w ciggu ostatnich dwadch
latach poprzedzajacych date ztozenia oferty wykonat co najmniej dwa zadania audytu wewnetrnego
w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o

finansach publicznych (referencje, rekomendacje).
3) Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

4. DOSWIADCZENIA | OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY;

1) Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania,

2) Oswiadczenia o spetnieniu warunkdw, o ktdrych mowa w art. 286 ust. 1 pkt | -3 ustawy o finansach

publicznych,

3) Kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego,

4) Informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego w ciggu dwach lat poprzedzajgcych date ztozenia oferty,

5) Zgode 0s6b fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

5. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zamowienia: od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:

Cena: waga kryterium 100%.

7. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKEADANEJ OFERCIE CENOWEJ:

1) Cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, w wysokosci brutto
(z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jesli wystepuje),

2) Podana cena bedzie ceng ryczaftows,

3) Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia moie by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie

wariantowosci cen),

4) Cena za wykonanie ustugi obejmowac bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej realizacjg, a w
szczegdlnosci naleznosc za ustuge tacznie z kosztami dojazdow, delegacji, kosztow ubezpieczenia, itp.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Oferent powinien przygotowac oferte na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zapytania,

2) Oferta powinna:

- zawierac imie i nazwisko/nazwa wykonawcy,



2) osoby odwiedzajgce Biuletyn Informacji Publicznej prowadzony przez administratora,
opublikowanie Pani/Pana danych osobowych (imienia, nazwiska, adresu zamieszkania)
jest wymogiem art. 15 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych,.

5. Pani/Pana dokumenty rekrutacyjne bedziemy przechowywaé przez 3 miesigce od momentu
zakonczenia procesu rekrutacji lub wycofania zgody. Po tym okresie dokumenty zostana
komisyjnie zniszczone.

W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw przysztych

rekrutacji, beda przetwarzane do momentu cofniecia zgody.

6. Posiada Pani/Pan prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych,

2) Zadania sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,

3) Zzadania usuniecia danych, gdy:

a) dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktérych zostaty zebrane,

b) dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem;

4) prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 Rozporzadzenia RODO,

5) ograniczenia przetwarzania, gdy:

a) osoba, ktérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktdrej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunigciu danych osobowych, 7zgdajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,

c) administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale s3
one potrzebne osobie, ktérej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen;

6) prawo do odwotania zgody w dowolnym momencie wobec przetwarzania danych
osobowych opartego na art. 6 pkt 1. a) bez wplywu na zgodno$¢ zprawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne jednak odmowa podania danych
uniemozliwi wzigcie udziatu w obecnym i/lub przysztych procesach rekrutacji.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzgdzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Zataczniki: 1) Formularz ofertowy
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- zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, e-mail, numer NIP,

- zawierac cene,

- by¢ podpisana przez osobe uprawnionag,

3) Do oferty nalezy dofgczy¢ m.in.:

- Petnomocnictwo do reprezentowania, okreslajace zakres umocowania jesli dotyczy.

9. SPOSOB | TERMIN ZEOZENIA OFERTY:

1) Termin ztozenia ofert: do 21 grudnia 2021 r.,

2) Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
sekretariat@malczyce.wroc.pl, operatora pocztowego, kuriera lub dostarczona osobiécie na adres:
Urzad Gminy Malczyce, 55-320 Malczyce, ul. Traugutta 15,

3) Dokumenty sktadane e-mailem muszg by¢ podpisane przez upowaznione osoby i zeskanowane,
4) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie nie bedzie rozpatrywana,

10. INFORMACJE DODATKOWE:

1) Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie

internetowej,

2) Za wykonang ustuge przewiduje sie miesieczng ptatnos¢, w terminie 14 dni od wptywu do

Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury,

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie do
momentu podpisania umowy bez wskazywania przyczyny.

11. OCHRONA DANYCH OSOBOVVYCH:.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(zwanym dalej Rozporzadzenie RODO), informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wajt Gminy Malczyce z siedzibg przy ul.
Traugutta 15 (55-320 Malczyce).
2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Pana Tomasza Bararskiego, ma Pani/Pan
prawo kontaktu z nim za pomocg adresu e-mail: iod4@synergiaconsulting.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przetwarzane w celu prowadzenia procesu obecnej
rekrutacji i/lub przysztych na podstawie:
1) dobrowolnie wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO),
2) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.,
3) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych mogg byc¢:
1) cztonkowie komisji rekrutacyjnej,



(miejscowosc, data)

Wykonaweca:

Zamawiajacy:

Gmina Malczyce
ul. Traugutta 15
55-320 Malczyce

OFERTA CENOWA

W nawigzaniu do zapytania ofertowego z dnia 13 grudnia 2021 r., dotyczacego $wiadczenie ustug
audytu wewnetrznego w okresie od 1 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2022 roku sktadam oferte

nastepujacej tresci

1. Oferujg wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zaméwienia za

nastepujaca cene:

cena Netho...vwmmsame s zt
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Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyiszym zamdwieniem i jest ceng

ryczattowa.

2. Oswiadczam, iz dysponuje uprawnieniami, wiedza, doswiadczeniem, potencjatem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia.

3. Oswiadczam, ze:
- zapoznatem/zapoznatam sig z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego zastrzezen,

- w razie dokonania wyboru mojej oferty zobowiazuje sie do realizacji zamdéwienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreélonym przez Zamawiajgcego,

4. Oswiadczam, ze jestem/ nie jestem ptatnikiem podatku VAT,
5. Termin zwigzania ofertg: 14 dni.

6. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z klauzulg informacyjng zawarta w zapytaniu ofertowym i
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w ramach realizacji zadania objetego
niniejszym zamowieniem



7. Przystepujac do udziatu w postepowaniu w odpowiedzi na zapytanie ofertowe o ustuge pod nazwa
,SWIADCZENIE UStUG AUDYTU WEWNETRZNEGO” oéwiadczam/y, ze Wykonawca spetnia warunki
udziatu w postepowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym, nie jest podmiotem powigzanym z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo (wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawca).

Zataczniki:

Na potwierdzenie spetnienia wymagan okreslonych W punkcie 4. Zapytania ofertowego do oferty

zatgczam:

(data i podpis Wykonawcy)



